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Fiigefa Ovoda és Mini Bolcséde
Hazirend

Torvényi hattér
A Hazirend a nemzeti kdznevelésrdl szol6 2011. évi CXC. torvény (a tovabbiakban Nkt.), a
nevelési-oktatéasi intézmények miikodésérdl és a kdznevelési intézmények névhasznalatarol

sz616 20/2012. (VIIL. 31.) EMMI-rendelet, valamint a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol sz6lo 1997. évi XXXI. torvény alapjan késziilt.

Ki kell kérni a Sziil6i Szervezet/ Ovodaszék véleményét a Hazirend elfogadasa el6tt [20/2012.
(VIIL 31.) EMMI-rendelet 122. § (9) bek.]

Altalanos informaciok intézményiinkrél

Az 6voda neve, elérhetdségei:
» Intézmény: Mészoly Gedeon Reformatus Altalanos Iskola, Fiigefa Ovoda és Mini
Bolcsdde
o cim: 8088 Tabajd, D6zsa Gyodrgy u. 1.
o Tel: +36-22-594078
o E-mail: titkarsag@megraio.hu
= Telephely: Mészoly Gedeon Reforméatus Altaldnos Iskola, Fiigefa Ovoda és Mini
Bolcsdde
o cim: 8088 Tabajd, Pet6fi u. 2.
o Tel: +36/22-353-330
o E-mail: ovoda@megraio.hu
* Az 6voda OM-azonositoja: 201051
= Az 6voda fenntartdja: Reformatus Egyhazkozség Tabajd
= A féigazgato neve: Bogyoné Handzsuk Szidonia
o Fogadoorija: eldzetes egyeztetés alapjan
= Intézményegység-vezetd: Dombiné Hekkel Szilvia
o Az intézményegység-vezetd fogadoorat elézetesen megbeszéElt iddpontban tart.

Nyitvatartasi rend
A nevelési év szeptember 01-jét6] a kovetkezd év augusztus 31. napjaig tart.
Ovodank munkanapokon 6.30-16.30 6raig tart nyitva.

Osszevont csoport 6:30 — 7:30 6ra kozott és 16:00 — 16:30 6ra kozott milkodik.

Nevelés nélkiili munkanapokat évente 6t alkalommal ad lehetdséget a 20/2012. (VIIIL. 31.)
EMMI-rendelet 3. § (5) bekezdése. Ennek engedélyezésérdl a fenntartd dont. Az idépontokrol
a fenntarté dontését kovetden tajekoztatjuk a Sziiléi Szervezetet, illetve az adott idépont elott
legalabb 1 héttel a falitijsagon és az dvoda internetes elérhetdségén meghirdetjiik.

A nyari zarva tartas rendje

A nyari zaras idOszakarol és pontos id6pontjardl a fenntarto dont. Ebben az idészakban
folynak a karbantartési és takaritdsi munkalatok.

Az 6voda nyari zarva tartasardl minden év februar 15-ig tdjékoztatjuk a sziiloket. A nyari
zaras alatt a Loranttfy Reformatus Ovoda és Bolcséde tart iigyeletet.

Az évodai be- és kiiratkozas rendje

Az ovodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. Az ovoda felvételi korzete Tabajd
kozség. Felvehetd az a gyermek, aki életvitelszerlien az 6voda felvételi korzetében
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tartozkodik, szabad féréhelyekre mas telepiilésen €16 gyermek is felvehetd. A felvételrdl az
intézményvezetd dont. Az dvodankba felvett gyermek dvodai jogviszonya a beiratds napjan
jon létre. A tényleges ovodai ellatds kezdd idOpontjat, ideértve az Ovodai étkeztetés
igénybevételének idOpontjat az intézményvezetdnek az ovodai felvételrdl szo6ld irasbeli
¢értesitése hatarozza meg.
Minden év aprilis 20. és majus 20. kozott szervezzilk meg a beiratkozast. A beiratkozas
idépontjardl a fenntartd6 dont, annak idOpontjat az intézmény honlapjan, telepiilési és
intézményi falitijsdgokon kozzétessziik.
A beiratkozds sordn az alabbi dokumentumok fénymadsolatat sziikséges leadni, illetve
bemutatni:
= agyermek
o nevére kiallitott személyi azonositd (sziiletési anyakonyvi kivonata vagy
személyi azonositd igazolvanya)
o lakcimet igazol6 hat6sagi igazolvanya
o tarsadalombiztositdsi azonositd jelét tartalmazd hatdsagi igazolvany
(TAJ-kartya)
o keresztlevél (amennyiben van ilyen)
= aszildk
o személyi azonosito igazolvanya
o lakcimet igazol6 hatosagi igazolvanya
= az 6voda honlapjarol letolthetd vagy személyesen igényelhetd adatlap kitoltve
* nyilatkozat arrdl, hogy mindkét sziilé hozzéjarul a gyermek beiratdsdhoz.

A gyermeket el lehet hozni a beiratkozasra, elézetes megbeszélés alapjan lehetdség van az
ovoda megtekintésre is.

Megszilinik az dvodai elhelyezés, ha:
= a gyermeket masik 6voda atvette, az atvétel napjan
= ajegyz0 a sziilé kérelmére engedélyt adott a gyermek 6vodabol torténd kimaradasara
= agyermeket felvették az iskolaba, a nevelési év utolso napjan
= az Ovodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek eléri a tankoteles kort
[Nkt. 53. § (1) bekezdés]

A beiskolazas rendje

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti,
tankotelesseé valik. A tankotelezettség teljesitése a tanév elsé tanitdsi napjan kezdddik. A sziild
kérelmére a felmentést engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési
évig 6vodai nevelésben vehet részt. Ha a szakértdi bizottsag a sziildi kérelem benytjtasara
nyitva all6 hatarid6 eldtt a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben torténd
részvételét javasolja, a sziild1 kérelem benyujtasara nincs sziikség. Ha a gyermek az iskolaba
1épéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést engedélyezd szerv a sziild
kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora eldtt megkezdje tankotelezettségének
teljesitését. [Nkt. 45. § (2) bekezdés]

Az 6vodai ellatas igénybevételének feltételei

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a
nevelési év kezdd napjatol (szeptember 1.) legalabb napi négy 6rdban 6vodai foglalkozason
koteles részt venni. A kotelezd ovodaba jaras aloli felmentési kérelmet a Jarasi Hivatalhoz
kell benyujtani, a fOigazgatd értesitése utan. A hatarozat alapjan legfeljebb annak a nevelési
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évnek augusztus 31. napjaig adhato felmentés, amelyben a gyermek a negyedik életévét
betolti.

A gyermek megkezdheti az 6vodaba jarast:

amennyiben a gyermek nappal megbizhatdan szobatiszta (6vodankban sem a személyi,
sem a targyi feltételek nem biztositottak a gyermek pelenkazasahoz), illetve amikor a
gyermek egészséges

A gyermekek jogai és kotelességei

A gyermekek jogai

A nevelési €s oktatdsi intézményben biztonsagban ¢€s egészséges kornyezetben neveljék,
oktassak. Ovodai napirendjét életkoranak megfeleléen alakitsak ki (jatékidd,
levegdztetés, pihendidd, étkezés, testmozgés). Biztonsaga érdekében az 6vodaban
tartdzkodasa ideje alatt végig pedagdgus feliigyelete alatt all.

A gyermek emberi méltosaganak és személyiségének tiszteletben tartasa érdekében nem
vethetd ala embertelen, megalazo biintetésnek, testi fenyitésnek, zaklatdsnak. Ide tartozik
az ¢tel erdltetése, a levegdztetés megvondsa is. A gyermeket kozvetlen vagy kozvetett
hatranyos megkiilonboztetés nem érheti.

Képességeének, érdeklddésének megfeleld nevelésben €s oktatasban részesiiljon;

Nemzeti, etnikai hovatartozdsanak megfeleld nevelésben és oktatdsban részesiiljon
(legalabb nyolc sziild egytittes kérése alapjan).

Vallasi, vilagnézeti, nemzeti vagy etnikai Onazonossagat az 6voda minden dolgozdja
tiszteletben tartsa.

Nevelése és oktatdsa az intézmény pedagdgiai programja alapjan torténik, mely szerint
az ismeretek kozlését, atadasat targyilagosan ¢és tobboldaluan kell megvalositani.
Biztositani kell a foglalkozasokon valo részvételét.

Cselekvési szabadsagat, csaladi €lethez, maganélethez vald jogat az o6voda nem
korlatozhatja, de a gyermek ezen jogdnak gyakorlasa kozben nem veszélyeztetheti sajat,
illetve tarsai, az 6voda alkalmazottainak egészségét, testi épségét. Nem akadalyozhatja
viselkedésével a tobbiek miivelddéshez, fejlddéshez vald jogat. Ellenkezd esetben
jelezniink kell a gyermekjoléti szolgalatnak.

Csaladja anyagi helyzetétdl fiiggden ingyenes étkezésben részesiiljon.

Az intézmény eszkozeit (jat€ékok, foglalkozasi, fejlesztéeszkozok), berendezéseit,
felszereléseit ingyenesen, de rendeltetésszerlien hasznalja, arra vigyaznia kell.

Eletkoranak és fejlettségének megfeleléen a napirendben és a hazirendben
megfogalmazottak szerint vegyen részt sajat kornyezetének €s az altala hasznalt jatékok,
eszk6zok rendben tartasaban.

A gyermekek kételességei

= Tiszteljék pedagogusukat, dajkajukat és az 6voda tobbi dolgozojat. Ennek feltétele,
hogy a sziilok is egyiittmiikodjenek a tiszteletadas képességének kialakitasaban.
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= Betartsdk a csoportban és az 6voda egészében kialakitott szokasokat, szabalyokat,
melyek a kozdsségi nevelés és a biztonsagérzet kialakuldsanak elengedhetetlen
feltételei.

Az 6vodai életrenddel kapcsolatos rendelkezések

Az étkezesi teritesi dij befizetésére vonatkozoé rendelkezések,
szabalyok

rrrrrr

A fizetendd Osszegrdl és a befizetési hataridordl szolo értesitést a sziilok az étkezési tasakon
kapjak meg.

Ovodéankban a téritési dijat minden ho 10. napjaig kell befizetni az iskola titkarsagan, illetve
atutalassal (az intézmény K&H Bankban vezetett szamléjara:
10402001-50526772-87661008).  Indokolt esetben a befizetési hataridotdl a foigazgatd
engedélye alapjan el lehet térni.

Hatralék rendjével kapcsolatos intézkedés:

Folyamatos 6vodaba jaras esetén atvitel a kdvetkezd honapra, ha a hatralék kiegyenlitése a
kovetkezd dijfizetéskor sem torténik meg, az intézményvezetd kétszeri irdsos felszolitassal €l,
eredménytelenség esetén, jogi tton keriil rendezésre.

Amennyiben a gyermek hidnyzik, az ebédet a sziilének kell lemondania abban az esetben is,
ha a gyermek ingyenesen étkezik. Minden nap 10.00 o6raig lehet lemondani a kovetkezd napi
ebédet. A lerendelés arra az idOtartamra szol, amig a sziil¢ kérte. A bejelentést telefonon,
interneten vagy személyesen lehet megtenni.

Hidnyzas utdn az étkezést Gjra meg kell rendelni, melyre a megel6z6 munkanapon 10.00-ig
van lehet0ség. Ellenkezd esetben nem tudunk étkezést biztositani. Az étkezési téritési dij
kedvezményeket a gyermekek védelmérdl €s a gyamiigyi igazgatasrol szolo 1997. évi XXXI.
torvény 21. §-a szabalyozza.

Az intézményi gyermekétkeztetést ingyenesen kell biztositani, ha:

= agyermek rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil;

= tartosan beteg vagy fogyatékos az Ovodas gyermek, vagy olyan csaladban ¢él,
amelyben tartosan beteg vagy fogyatékos gyermeket nevelnek;

= olyan csalddban él, amelyben harom- vagy tobb gyermeket nevelnek;

* olyan csaladban ¢l, amelyben a sziild nyilatkozata alapjan az egy foére jutdé havi
jovedelem Osszege nem haladja meg a kotelezd legkisebb munkabér személyi
jovedelemadoval, munkavallaléi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett
Osszegének 130%-at

= nevelésbe vették.

A napi haromszori étkezés megszervezése a gyermekcsoportokban az 6vodapedagdgus
feladata.

A konyhai dolgoz6 az élelmiszerekbdl koteles ételmintdt megdrizni (29 {6 feletti 1étszam
esetén) a hiitdszekrényben 48 oran at.

Az o6voda teriiletén a gyermekek egyéni etetése, nassoltatdsa otthonrdl hozott élelmiszerrel
(csokoladé¢, Turd Rudi, cukorka...) nem etikus a tobbi gyermekkel szemben, ezért arra kérjiik
a szililoket, ne tegyé¢k ezt.

A reggelizés 8:00 és 9:00 ora kozott zajlik. Amennyiben a gyermek 6:00 és 7:00 ora kozott
érkezik az 6vodaba, célszerli a gyermeket otthon kevés reggelivel megkinalni.

Az ételeket a felcsuti iskola konyhajan készitik, az étlap dsszeéllitasa az 6 kompetencidjuk.
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A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok

Az oOvoddban csak teljesen egészséges gyermek tartdzkodhat. Beteg, nathds, kohogo,
gyogyszert, laz- és kohogéscsillapitot szedd, még ldbadozd gyermek bevétele a gyermek
kielégitd, mieldbbi gyogyulasa és a tobbi gyermek egészségének megdrzése érdekében tilos.
Ilyen esetben az 6vodapedagdgus kotelessége a gyermek atvételének megtagadasa.

Amennyiben a sziil6 tobbszori felszolitasra sem viszi orvoshoz betegség esetén gyermekét, az
a gyermek veszélyeztetését jelenti, ezért koteles az intézményegység-vezetd a gyermekjoléti
szolgélatot értesiteni.

Az 6vodapedagdgusoknak nem szabad otthonrdl behozott gyogyszert beadniuk a gyermeknek
a nap folyaman. Kivétel ez aldl az allergia, bizonyos kronikus betegségek, amikor az azonnali
gyogyszerezés elengedhetetlen (pl. krupp, asztma...), illetve az 6vodéaban jelentkez6 magas
laz csillapitdsara szolgdlod készitmény. A gyermek ismert gydgyszerérzékenységét, illetve
barmilyen allergidjat a sziild6 minden év elején (illetve id6 kozben kialakult érzékenységet
azonnal) kozli az 6vodaval, mely adatokat Osszegytijtve, konnyen elérhetd helyen tarolja az
6voda, az adatvédelmi torvény szabalyainak betartasaval.

Az 6vodapedagdgus teenddje baleset vagy napkdzben megbetegedd gyermek esetén, hogy a
gyermeket haladéktalanul ellassa. A baleset sulyossagatdl fliggden, illetve eszméletvesztés,
lazgores esetén gondoskodni kell az orvosi ellatasrél (mentd, orvos kihivdsa, a gyermek
elszallitasa orvoshoz), és a sziilot értesiteni kell. Minden, az 6vodéaban tortént sériilésrol
feljegyzést készit az dvodatitkar, tovabbd a baleset stlyossagatol fiiggden a Kdznevelési
Informacios Rendszerben rogzitjiik a baleseteket.

Egyebekben a Szervezeti és miikddési szabalyzatban foglaltak szerint kell eljarni.

Ha a pedagdgus megitélése szerint a gyermek beteg (pl. 14z, hanyas, hasmenés, hasgorcs, erds
kohogés tiinetei esetén) az dvoda dolgozdi gondoskodnak a sziilok mihamarabbi értesitésérdl.
A Dbeteg gyermeket sziikség esetén elkiilonitjiik. A szilé koteles mieldbb megérkezni
gyermekéért, és 6t orvoshoz vinni.

A pedagogus az alabbi megfogalmazast tartalmazé nyomtatvannyal adja at a beteg gyermeket
az érte megérkez0 sziilonek vagy hozzatartozonak:

Tisztelt Szul&!

Mindannyiunk érdeke, hogy a gyermekek egészséges kornyezetben tartdzkodjanak az évodaban.
Gyermekénél a mai napon az alabbi, megbetegedésre utalé tiineteket tapasztaltuk:

Kérjuk, feltétlenll keressen fel orvost gyermekével! Egészségesen, orvosi igazolassal érkezhet a
gyermek Ujra k6zOsségiinkbe.

Gyermeke és kdzdsséglnk egészségének védelme érdekében kdszonjik:
Déatum:

A csoportos 6vodapedagogus aldirasa

A dokumentumot a mai napon atvettem, a benne foglaltakat tudomasul vettem.

Datum:
A szul6 alairasa

Ezutén a sziild gondoskodik az orvos felkeresésérol.
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A sziil6 koteles bejelenteni az 6vodapedagdgusnak azokat, a gyermek egészségi allapotaval
kapcsolatos informaciokat, amelyek adott esetben azonnali beavatkozast igényelhetnek (pl.
epilepszia, asztma, krupp, allergia, vérzékenység, cukorbetegség...). Az ehhez sziikséges
gyogyszereket €és a tennivalokkal kapcsolatos leirast koteles biztositani a gyermek részére a
teljes Ovodai ellatds idétartamaban. Az Ovodanak at kell adni egy olyan személy
telefonszdmat, aki az adott esetben a leghamarabb a helyszinre érkezik a gyermekért.

A beteg gyermek az orvos altal meghatarozott idészakban nem latogathatja az 6vodat.

Betegség esetén minden esetben orvosi igazoldssal johet ujra 6vodaba a gyermek.

A gyermek mulasztasanak igazolasara vonatkozo elbirasok

Ha a gyermek az 6vodai foglalkozasrol tavol marad, mulasztasat igazolnia kell. A mulasztast
igazoltnak tekintjiik, ha
= aszilo elézetesen személyesen, e-mailben vagy telefonon bejelentette.
= asziild az 6t napot meghaladd hidnyzasrdl elézetesen irasbeli kérelmet nyujtott be az
intézményvezetd felé, és a tadvolmaradasra irasban engedélyt kapott; (Sziilo altal
igazolt napok szdma egy tanévben 20 nap, melybe az iskolai sziinetek ideje nem
tartozik bele.)
= junius 1-jét6] augusztus 31-ig igazoltnak tekintjiik a tdvolmaradast, ha a sziil6 a nyéari
igényfelmérés soran alairasaval jelzi, hogy nem kéri az 6vodai ellatast;
= agyermek beteg volt, és azt orvosi igazolassal igazolja;
= a gyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott
kotelezettségének eleget tenni.

A sziil6 koteles minden esetben a hidnyzés okat ismertetni telefonon, interneten vagy
személyesen. Fert6z0 betegség (Covid, baranyhimld, kotOhartya-gyulladés, tetvesség...)
esetén a sziilonek bejelentési kotelezettsége van.

Amig a sziild az igazolast 4t nem adta az 6vodapedagdgusnak, addig a gyermek a kozdsségbe
nem vehetd be. Az orvosi igazolasnak tartalmaznia kell a tdvollét pontos iddétartamat
[20/2012. EMMI rendelet 51. § (1) bek.].

Ha a gyermek tdvolmaradasat a sziild nem igazolja, a mulasztds igazolatlan. Ha az
ovodakdteles gyermek az oOvodai nevelésben 5 napndl tobbet mulaszt igazolatlanul, az
foigazgato értesiti a gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gyamhatosagot és a
gyermekjoléti szolgélatot. [20/2012. EMMlI-rendelet 51. § (4) bekezdés] Az igazolatlan
hianyzasok megelézése érdekében az intézményegység-vezetd nyilvantartja a kdtelezo dvodai
nevelésbdl tavolmaradas kockdzatanak kitett gyermekeket.

Az igazolatlan mulasztas miatti intézkedések rendje:

Amennyiben az 6vodakdteles gyermek sziiléje nem biztositja a gyermek 6vodaban vald
megjelenését:

1) A hianyzas okat fel kell tarni — 6vondk feladata

2) A sziil6t irdsban kell felszolitani a mulasztasrol — vezetd feladata

3) A jegyzo6i intézkedését kell kezdeményezni — vezetd feladata

Nagycsoportban (abban az évben, melynek augusztus 31-ik napjaig betdlti az 5. életévét a
gyermek), ha a mulasztott napok szdma decemberig meghaladja az 50%-ot, javasoljuk a
sziilének, hogy kérvényezze a gyermek 6vodaban maradasat tovabbi egy nevelési évre, mely
iigyben az Oktatasi Hivatal dont majd.
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Ové-védé intézkedések intézményiinkben

A balesetveszélyt magaban hordozo eszkozok hasznalatara vonatkozo szokasok,
szabalyok leirasa

Belso tér:

Az ¢piilet folyosoin kulturalt kozlekedésre neveljiik a gyermekeket. Ezt kérjik a
szliloktdl is.

A gyermek a csoportszobat csak az 6vodapedagdgus engedélyével hagyhatja el, még
abban az esetben is, ha a sziil6 vagy hozzatartoz6 megérkezett a gyermekért.

A csoportszobakban a zavartalan, nyugodt, balesetmentes jaték feltételeinek
megteremtése érdekében az asztalok kozott nem szabad futkarozni, kergetdzni.

A tevekenységekhez sziikséges eszkozoket a gyermekeknek rendeltetésszertien kell
hasznalni. Kiillondsen fontos a vizualis eszkdzokkel kapcsolatos szokasok betartasa
(pl. ollo, ceruzak, ragaszto...).

Kiilsé tér:

A gyermekek nagymozgasos jatéka (labdazas, fogocska...) nem zavarhatja mas
gyermekcsoportok kialakult, elmélyiilt jatékat.

A sziil6 az udvari élethez az évszaknak ¢€s iddjarasnak megfeleld, a gyermek szabad
mozgasat nem akadalyozo ruhazatot kell, hogy biztositson.

Aszfaltkrétaval csak a kijelolt helyen rajzolunk.

Az ligyességi jatékokat (ugroiskola, ugrokotél, gumiszalag...) a futdtértdl félreeso,
az 6vodapedagogus altal kijelolt helyen jatszhatjak.

Kismotorozni az erre kijelolt Gtvonalon szabad, betartva a haladdsi iranyt és a
kovetési tavolsagot. Az otthonrdl hozott jarmiiveket az dvodaban hasznalni csak az
ovodapedagdgus engedélyével szabad.

A maszoka alatt — hasznalat kozben — a masik gyermeknek athaladni, atfutni nem
szabad.

A hintat kizarolag felnétt feliigyelete mellett szabad hasznalni.

A cstszdak cstszo feliiletén visszafelé haladni nem szabad. A kovetkezd gyermek
akkor kezdheti meg a csuszast, ha az elétte 1évé mar lecsuszott.

A kertészkedéskor hasznalhatd eszkozoket (kapa, gereblye, seprli, locsold...) a
gyermekek csak felnétt feliigyelete mellett hasznalhatjak.

Az 06vo-védd intézkedéseket, a gyermekek egészségének és testi épségének védelmére
vonatkoz6 eldirasokat, a foglalkozdsokkal egyiitt jaro veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhato
magatartasformat az elsé, 6vodaban t6ltott naptol kezdve folyamatosan ismertetjiik.

Az 6voda udvara nem kozteriilet, nem jatszotér, ezért kiilsé hasznalok nem vehetik igénybe a
jatékeszkozoket és az udvart. Ovodasaink is a sziilé megérkezéséig hasznalhatjak a jatékokat,
a sziild megérkezésekor el kell hagyniuk az udvart.

A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje

A gyermeket Ovodaba érkezésekor a sziilo vagy hozzatartozdo minden esetben személyesen
adja at az 6vodapedagdgusnak, dajkanak, egyébként, ha a gyermek valamilyen okndl fogva
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nem megy be a csoportszobaba, az 6vodapedagogus nem tud a gyermek megérkezésérdl, igy
felelosséget sem vallalhat érte.

A reggeli étkezés 8:00 oratol kezdddik a nagy- kdzépsd csoportban. A reggeli dhitat miatt
kérjiik a sziiléket, hogy 7:30-ig érkezzenek meg gyermekiikkel.

A kiscsoportban a reggeli étkezés 8:30- t6l kezdddik. Kérjik a sziildket, hogy 8:00 o6raig
érkezzenek meg gyermekiikkel.

Ezek a rendelkezések azt a célt szolgaljak, hogy az 6vodai tevékenységek zavarasa nélkiil
érkezhessenek meg az 6vodasok [20/2012. (VIII. 31.) EMMI rendelet 3. § (7) bekezdés].

Tavozaskor a csoportban kialakitott koszonési formulaval (Aldas, békesség!) bucsuzik el a
gyermek a pedagdgustol és a tobbi gyermektdl. Az ebéd utan hazamend gyermekeket a dajka
adja at a sziilének, hozzatartozonak. Az uzsonna utan hazamend gyermekeket a sziilék az
ovodai csoportbdl kérik ki.

A sziil6k minden nevelési év elején nyilatkozatot tdltenek ki azoknak a személyeknek a
megnevezésével, akik elvihetik a gyermeket az 6vodabol. Amennyiben olyan személy jon a
gyermekért, aki nincs megnevezve e nyilatkozaton, abban az esetben a sziild reggel irasban
vagy napkozben telefonon jelezheti ezt az illetd adatainak megadasaval.

Ha a zarés id6pontjaig nem jon senki a gyermekért, a sziilt telefonon értesitjiik, és a sziild
koteles mielobb megérkezni gyermekéért. Amennyiben ez tobb alkalommal eléfordul, a
gyermek veszélyeztetése miatt jelziink a gyermekjoléti szolgalatnak.

A gyermekek otthonrdl behozoftt targyainak, jatékainak
szabalyozasa

A gyermekek az o6vodapedagdgus engedélyével hozhatnak be a csoportba jatékokat. Ez
jellemzdéen csak mesekdnyv lehet.

A gyermekek nem hozhatnak be olyan jatékot az 6vodaba, amely félelmet, undort keltd, vagy
oly mértékben elvonja a csoport figyelmét az oOvodai jatéktevékenységtol, hogy az
veszélyeztetné az egészséges személyiségtejlodést.

A csoport 6vodapedagdgusai €s gyogypedagogusai — a gyermekek €s a csoport érdekeit szem
elott tartva — korlatozhatjak, feltételhez kothetik, illetve megtilthatjdk az dvodai élet
gyakorlasdhoz nem sziikséges targyak bevitelét. Az 6vodapedagogus és a gyodgypedagodgus
sajat hataskorben donthet err6l. Amennyiben az eldirt szabalyozéast nem tartja be a sziil6 €s a
gyermek, a bekovetkezett karért az 6voda nem felel [Nkt. 25. § (3) bek.].

Az otthonrol hozott kerékparokat, rollereket a kijeldlt helyen kell tarolni, azonban felelosséget
nem vallalunk érte.

Nem szabad az 6vodaban €kszert viselni — kivéve a fiilbevalot —, mert ez balesetveszély
forrasat hordozhatja magaban.

A gyermek nem hozhat az dvoddba mobiltelefont és egyéb informatikai eszkozt (pl.
szamitogép, tablet stb.), mivel ezek az eszkdzok nem sziikségesek az Ovodai
jatéktevékenységhez.

Az 6vodaba behozott targyakért, jatékokért, ékszerekért felelosséget nem vallalunk.

Az agynemiit harom hetente pénteken (illetve sziikség esetén) adjuk haza mosasra és a
kovetkezd munkanapra kérjiik vissza.
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A gyermek ruhazata az 6vodaban

A gyermeknek a sziild biztositja a csoportszobai, illetve udvari valtéruhat, cipét (fontos az
egészségligyl €s kényelmi szempontok betartdsa). Kényelmes, konnytli, praktikus ruhat
hordjon a gyermek az dvodaban; az ezzel kapcsolatos javaslatainkrol a sziildi értekezleteken
tajékoztatjuk a sziiloket.

A ruhdazatot és labbelit jellel kérjiik ellatni, és a kijelolt helyen elhelyezni, mert ez a gyermek
ovodai ¢€letét konnyiti meg.

Papucsot és mamuszt a balesetek elkeriilése érdekében nem szabad hordani.

A gyermeket tisztan, apoltan kell az 6vodaba jaratni. Ha ez nem valosul meg, az veszélyezteti
a gyermek egészséges fejlodését. Erre felhivjuk a sziil6 figyelmét, s ha nem torténik valtozas,
abban az esetben a gyermekjoléti szolgalatnak kell jelezniink.

A gyermekek nagyobb csoportianak meghatarozasa

Nagyobb csoport alatt értjiik:

= az azonos csoportba jard, ugyanahhoz a két ovodapedagogushoz tartozd gyermekek
csoportjat; az életkortol fiiggetleniil, amennyiben vegyes csoportrdl van szo;

= az azonos ¢életkori gyermekek csoportjat, az dvodapedagogus személyétdl fiiggetlentil,
példaul az 6vodat kezdd, illetve iskolaba mend gyermekek csoportjat;

= a kiilon foglalkozasokon részt vevo gyermekek csoportjat (példaul: a logopédiai,
gyogypedagogiai foglalkozasokon részt vevo gyermekek csoportjat).

Adatvédelem

Az 6voda intézményvezetdje az Nkt. 41. §-a szerint tovabbithatja az illetékes szerveknek a
gyermekek, illetve a felnéttek adatait. Az 6vodai dolgozoi nem adhatjék ki a sziiléknek mas
gyermek és feln6tt adatait.

Szulok az ovodaban

A sziil6 kotelessége és joga

Kotelessége, hogy gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi €s erkdlesi fejlodéséhez
szlikséges feltételekrdl, és arrdl, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon
ehhez minden tdle elvarhato segitséget, egylittmiikddve az intézménnyel, figyelemmel kisérje
gyermeke fejlodését [Nkt. 72. § (1) bek. a) pont].

Kotelessége, hogy biztositsa gyermeke dvodai nevelésben vald részvételét. Amennyiben a
sziild a gyermeket masik dvodaba kivanja atiratni, akkor az 0j 6voda igazoldsat meg kell
kérni. A visszajelzés hidnyaban értesiteni kell az illetékes jegyzot.

Kotelessége, hogy tiszteletben tartsa az 6voda vezetdinek, pedagogusainak, alkalmazottainak
emberi méltosagat €s jogait, és tiszteletet tanusitson irantuk [Nkt. 72. § (1) c) pont]. A
pedagogus, valamint az 6 munkéjat segité alkalmazottak a neveldi-oktatdoi munka, illetve a
gyermekekkel Osszefiiggd tevékenysége sordn biintetéjogi védelem szempontjabol
kozfeladatot ellatdo személyeknek szdmitanak.

A sziil§ kotelessége, hogy az 6voda értékeit, eszkozeit, targyait megdvja, €s gyermekét is erre
nevelje (pl. az 61t6z6kben, folyosokon elhelyezett kiallitasi targyak, konyvek, eszkdzok).

A sziil6 kotelessége, hogy amennyiben az elézetesen egyeztetett fogadoora iddpontjaban nem
tud megjelenni, errdl minél eldbb tajékoztassa a pedagdgusokat.
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A sziild joga, hogy gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgalat
intézményét. A sziild kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason,
tovabba Dbiztositsa gyermekének az Ovodapszichologusi vizsgadlaton ¢és a fejlesztd
foglalkozasokon valod részvételét, ha a gyermekkel foglalkozo pedagdgusok, szakemberek erre
javaslatot tesznek. Ha ennek nem tesz eleget, a korméanyhivatal kotelezi a sziil6t erre.

A sziil0 joga, hogy irasbeli javaslatat a nevelési-oktatasi intézmény vezetdje, a neveldtestiilet,
a sziiloi szervezet, a pedagdgus megvizsgalja, és arra a megkereséstdl szamitott tizendt napon
beliil a sziil61 szervezettdl legkésObb a tizendtddik napot kovetd elsd iilésen érdemi valaszt
kapjon.

A s7iil0 joga a szabad 6vodavalasztas (allami, 6nkorményzati, egyhazi, magan). A gyermeket
els@sorban abba az 6vodaba kell felvenni, amelynek korzetében lakik, illetve ahol a sziil6je
dolgozik. A felvételrdl az 6voda vezetdje, taljelentkezés esetén a felvételi bizottsag dont. Az
ovodakoteles gyermek felvételét a kijelolt dvoda csak helyhiany miatt utasitja vissza.

A sziild joga, hogy megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagdgiai programjat,
szervezeti ¢és mikodési szabalyzatat, hazirendjét, ¢és tajékoztatdst kapjon az abban
foglaltakrol; a hazirend egy példanyat a beiratkozaskor a sziilonek at kell adni [EMMI. 82. §
(4) bek.], és az elso sziiloi értekezleten roviden ismertetni is kell;

Takaré¢kossagi okok miatt kérjiik a sziiléket, hogy amennyiben modjukban all, az dévoda
honlapjarol torténd letdltéssel ismerje meg a hazirendet; errdl a sziild irdsban nyilatkozik a
beiratkozas alkalmaval.

A sziild joga, hogy sajat gyermeke fejlddésérdl, magaviseletérdl rendszeresen részletes és
érdemi tdjékoztatast, a gyermek neveléséhez tanacsokat, segitséget kapjon [Nkt. 72. § (5) bek.
b) pont].

A sziild joga, hogy kezdeményezze sziiloi szervezet, ovodaszeék létrehozasat, s abban
tevékenyen kozremiikodjon [Nkt. 72. § (5) bek. ¢) pont].

A sziild joga, hogy személyesen vagy képviseld utjan — jogszabalyban meghatarozottak
szerint — részt vegyen az érdekeit érintd dontések meghozataldban [Nkt. 72. § (5) bek. f)
pont].

A csalad és az ovoda k6zos nevelési elveinek kialakitasa

Az 6vodankba jard gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljak meg tisztelni a felndtteket,
szeressék és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, és legyenek
képesek alkalmazkodni is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erdszakossaggal,
arulkodassal oldjak meg. Ezen torekvésiink sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is
ezeket az alapelveket erdsitsék gyermekeikben.
Példaul:

= ne tegyenek a gyermek eldtt indulatos, negativ megjegyzéseket masok gyermekére,

annak szarmazasara, az dvodara, az ott dolgozo felnéttekre;

Kapcsolattartas, az egytittmiikédés lehetosegei a nevelokkel

A sziiloknek lehetdségiik van rd, hogy az 6vodaban folyd pedagodgiai munkarol tajékoztatast
kapjanka sziil6i értekezlet keretében és a pedagdgusokkal egyiittmiikddjenek.
Az egyiittmiikodés formai:

= sziildi értekezletek

= munkadélutanok, nyilt napok, kdzos rendezvények,

= fogadoorak (vezetdi, 6vodapedagogusi, gyogypedagdgusi, logopédusi)
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= az 6vodapedagogussal valo rovid, esetenkénti megbeszélések.

Azokon a rendezvényeken, ahol sziilok is részt vehetnek, a sziilok a csoport irdnyitasat nem
vehetik at, mivel a tevékenységek szervezése és vezetése a pedagogusok feladata.

Sziilo1 értekezleteken t4jékoztatjuk a sziiloket nevelési terveinkrdl, programjainkrol és az
aktualitasokrol. Az értekezleteken gyermek nem vehet részt egyrészt a témak jellege miatt,
masrészt azért, mert a gyermeket ez a tevékenység nem koti le, és jatékaval zavarja az
értekezlet nyugalmat.

Kérjiik a sziiloket, hogy se a gyermekkel kapcsolatos, se maganjellegli beszélgetésekre az
o6vodapedagdgust az 6vodasokkal vald foglalatossaga kozben hosszabb idére ne vonjak el a
csoporttdl, mert az eldidézheti a baleset kialakuldsat, és zavarhatja a nevelés folyamatat! A
gyermekiikkel  kapcsolatban  informaciot, tajékoztatdst csak a gyermek  sajat
ovodapedagdgusaitdl vagy az intézményegyseég- vezetotdl kérjenek.

Panaszkezelés

A panasz olyan kérelem, amely egyéni jog- vagy érdeksérelem megsziintetésére iranyul, és
elintézése nem tartozik mas — igy kiillondsen birdsagi, kozigazgatasi — eljards hatalya ald. A
panasz javaslatot is tartalmazhat.

Célunk, hogy az intézményben torténd folyamatok soran felmeriild problémakat, vitdkat a
legkorabbi idopontban, a legmegfelelobb szinten — csoportszinten, intézményi szinten —
megoldjuk.

Az intézménybe jar6 gyermekek sziileit, valamint az ott dolgozdkat panasztételi jog illeti
meg. Panaszos ligyek esetén az a torekvésiink, hogy azokat az érintettek egymadssal,
kozvetleniil tisztazzak, amennyiben ez nem tud megvalosulni, a vezetdség segitségét vegyék
igénybe.

Panaszt tenni olyan iigyekben lehet, amelyekkel kapcsolatban az 6voda kételes, illetve
jogosult intézkedésre.

A panasz kozlésének formai:
= személyesen az érintett félnek;
= amennyiben a felek nem tudnak megegyezni, a panasztevd az intézményegység-
vezetéhoz fordulhat, ebben az esetben annak a félnek is jelen kell lennie, akire a
panaszt teszik;
= irdsban az intézményegység- vezetd felé;
= elektronikusan az intézmény e-mail cimén.
A panaszok kezelése — a panasz targyatol fliggéen — az Ovodapedagogus vagy az
intézményegység- vezetd hataskorébe tartozik.
A panasz jogossagat, okdval kapcsolatos koriilményeket az intézmény vezetdje koteles
megvizsgalni az ligy tudomasara jutasatdl kezdve a lehetd legrovidebb idon beliil koteles
egyeztetni a panasztevovel.

Panaszkezelés sziilo esetében:
* A panaszos problémaéjaval az 6vodapedagdgushoz fordul.
= Az 6vodapedagdgus megvizsgalja a panasz jogossdgat, amennyiben az nem jogos,
akkor tisztazza az tigyet a panaszossal.
= Jogos panasz esetén az 6vodapedagogus egyeztet az érintettekkel. Ha ez eredményes,
akkor a probléma megnyugtatéan lezarul.
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= Abban az esetben, ha az 6vodapedagogus nem tudja megoldani a problémat, kozvetiti
a panaszt azonnal az intézményegység- vezeto felé.

= Az intézményegység- vezetd a lehetd legrovidebb idon beliil egyeztet a panaszossal.

= Az egyeztetést, megallapoddst a panaszos és az érintettek szoban vagy irdsban
rogzitik, és elfogadjak az abban foglaltakat, igy az egyeztetés eredményes.

= Amennyiben a probléma megolddsdhoz tiirelmi 1d6 sziikséges, egy honap iddtartam
utan az érintettek kozdsen értékelik a bevalast.

= Ha a probléma ezek utdn is fennall, a panaszos képviseldje jelenti a panaszt az
intézményvezetd, illetve a fenntarto felé.

= Az intézmény vezetdje a fenntartd bevonasaval megvizsgalja a panaszt, kozos
javaslatot tesznek a probléma kezelésére.

= A fenntartd egyeztet a panaszos képviseldjével, amit irasban is rogzitenek.

A megoldas lehetséges formai:

= kozvetlen megegyezés az érintettekkel, kompromisszumra torekvés

= mediacids folyamat elinditésa.
A panaszkezelési eljaras sordn az adatvédelmi eldirasokat be kell tartani, ezért az internetes
forumokon (k6zosségi csoportok, Messenger stb.) a panasztétel €s a panaszkezelés sem az
ovoda dolgozoi, sem a sziilok részére nem megengedett.

Amennyiben valakinek az intézmény szervezeti és miikodési szabédlyzataban foglalt
intézményi alapelveket sértd viselkedés jut a tudomaésara, fiiggetleniil attol, hogy annak 6 az
elszenveddje vagy sem, koteles azt jelezni az intézmény vezetdje felé.

Ha a probléma megoldasa nem vezet eredményre, akkor a panaszos vagy az intézményvezeto
jelenti a panaszt a fenntartd felé. A fenntartd olyan iligyekkel foglalkozik, melyekben az
intézmény mar dontést hozott, &m azzal az érintettek egyike nem elégedett, vagy ennek
ellenére a panasz tovabbra is fennall.

Pedagdgiai munka az évodaban

A jutalmazas és a fegyelmezo intézkedések elvei, formai és alkalmazasa

Az O6vodai életet, a foglalkozdsokat oly modon szervezzilk meg, hogy a szakmai
kovetelményekben — az Ovodai nevelés orszagos alapprogramjaban és dvodank pedagogiai
programjaban — megfogalmazott szinvonalon eleget tudjunk tenni a gyermekek nevelésével,
ellatasaval és gondozasaval 0sszefiiggd feladatainknak.

Az 6voda teljes nyitvatartasa alatt pedagogus foglalkozik a gyermekekkel. A fejlodésiikkel,
napi torténésekkel kapcsolatos informaciot kizardlag az 6vodapedagdgusok adhatjak ki.

A gyermekek értekelése az intézmény szabalyzo dokumentumaiban
megfogalmazott/elfogadott, kozos alapelvek és kovetelmények (értékelési rendszer) alapjan
folyik.

A gyermekek értékelése:

= a gyermekek optimalis személyiségfejlodésének érdekében feladatunknak tekintjiik a
folyamatos megerdsitést, a pozitivumok kiemelését, a dicséretet

= targyi jutalomban nem részesitjiik a gyermekeket

= kertiljiik a biintetést, de a széls6séges viselkedést nem engedjiilk meg a csoportban,
amennyiben az a tobbi gyermek biztonsagérzetét vagy testi épségét veszélyezteti

* tOobbszori hataratlépés alkalmaval mas jatéktevékenységet ajanlunk fel, vagy egy idore
kivonjuk a gyermeket az adott jatékbol
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= ha a viselkedés olyannyira szélsdséges, hogy a tobbi gyermeket veszélyezteti, abban
az esetben a csoporton kiviil nyugtatjuk meg a gyermeket.

Egyéb, az intézmény biztonsagat garantalé szabalyok
Az Ovoda bejaratan ¢€s kapujan 1év0 biztonsdgi zarakat az Ovodas gyermekek nem

hasznalhatjdk még felndtt kiséretében sem.

Az 6voda irant érdeklddok intézményegység- vezetdi engedéllyel, a csoport életét nem
zavarva tartozkodhatnak az épiiletben, illetve az udvaron.

Az intézményben kizarolag olyan rekldmanyag, kiirds helyezhetd el intézményegység-
vezetdi engedéllyel (aldirasaval és lebélyegezve), amely a gyermekek, illetve a csaladok
érdekeit pozitiv médon szolgalja, illetve az 6voda profiljaval, tevékenységével, miikodésével
kapcsolatos. Elhelyezését az dvoda altal kijelolt felelds végzi.

Tiiz- és bombariad6 esetén a sziildk az intézkedésre jogosult személy utasitdsa szerint jarnak
el. Az épiilet kitiritésérdl, a gyerekek biztonsdgos elhelyezésérdl a felelds személy intézkedhet
a Tz és munkavédelmi szabalyzatban meghatarozottak szerint.

Az 6voda épuletének hasznositasa egyéb célokra

Torvényi elbiras, hogy az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy parthoz
kotodo szervezet nem mitkddhet, ilyen jellegii tevékenység nem folytathato.

A dohanyzas szabalyai

A torvényi eldirasok értelmében az o6voda teljes teriiletén és a bejarattdl szamitott Sm-es
korzetben tilos a dohanyzas.

1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérél és a gyamiigyi igazgatasrol
17. §
(2) Az (1) bekezdésben meghatarozott intézmények és személyek kotelesek

a) * jelzéssel €lni a gyermek veszélyeztetettsége esetén a gyermekjoléti szolgaltatast nyl;to
szolgaltatonal,

b) hatosagi eljarast kezdeményezni a gyermek bantalmazasa, illetve sulyos elhanyagolasa
vagy egyéb mas, sulyos veszélyeztetd ok fennallasa, tovabba a gyermek 6nmaga altal
eléidézett sulyos veszélyeztetd magatartasa esetén.
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Legitimacidés zaradék

Intézmény OM - azonositoja: Készitette: Mészoly Gedeon Reformatus
Altalanos Iskola, Fiigefa Ovoda és Mini
Bolcséde intézményegység-vezetdje

intézményegység-vezetoi alairas, pecsét

Legitimacios eljaras

Az Nkt. 70.§ (1) bekezdése értelmében

Nevelotestiileti hatarozat elfogadds hatdarozatszdma: ...................................

Nevelotestiilet nevében:

alairas
Véleményezok
A 20/2012. (VIIL.31.) EMMI 1.121.§ (7)] bek. A 20/2012. (VIIL.31.) EMMI 1.121.§ (9)
alapjan véleményt nyilvanitott pontja alapjan a véleményt nyilvanitott
Az intézményi tandcs nevében: Sziiloi Szervezet elnoke:
alairas alairas

A 20/2012. (VIIL.31.) EMMI 1.121.§ (7) pont alapjan véleményt nyilvanitott
Intézményi tandcs nevében:

alairas

Az Nkt. 25.§ (4) bekezdése értelmében: hazirend rendelkezéseinek érvénybelépéséhez, a
neveldtestiilet nevében kérem a fenntartod egyetértését, mivel ezek megvaldsitasa a fenntartora
nézve tobbletkdltséget nem ro.

Intézményvezeto: Fenntarto nevében egyetértését megadta:
alairas (pecsét) alairas (pecsét)
A dokumentum jellege: nyilvanos Megtaldlhato: az intézmény honlapjan

Hatalyos: a kihirdetés napjatol visszavonasig

Verzioszam: ...... Késziilt: ....példanyban
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